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Gottesdienst-Eingabe

mit www.gottesdienste-suchen.de

Mit dem neuen Werkzeug ist die Eingabe der Gottesdienste manuell und lber Intentio moglich.

Sie haben von uns neue Zugangsdaten erhalten. Mit diesen kénnen Sie sich nun auf
www.gottesdienste-suchen.de anmelden
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Anmeldung

Nach der Anmeldung 6ffnet sich die Wochenansicht. Hier sehen Sie bereits alle vorhandenen
Gottesdienste aus den lhnen zugeordneten Pfarreien.
Sie finden hier die folgenden Navigationspunkte:

Gottesdienste

Alle im System eingegebenen Gottesdienste kdnnen hier eingesehen werden

Pfarreien

Hier kdnnen Sie nach Orten suchen und finden die zugehdérigen Adressdaten

Verwaltung

Wochenansicht: Ubersicht Uiber alle Gottesdienste einer Woche

Monatsansicht: alle Gottesdienste in einer Monatsansicht

Listenansicht: alle Gottesdienste in einer Liste

Intentio-Import: die Intentio Export Datei wird hier ins System geladen

Gottesdienste einbetten: wird genutzt um die Gottesdienst auf der Homepage
einzubinden. Dies Ubernimmtim Normalfall die Internetredaktion fur Sie

Orte: hier werden eventuell vorhandene Pfarrorte verwaltet

An-/Abmelden

Abmelden: hier kdnnen Sie sich vom System abmelden

Profil bearbeiten: hier konnen Sie lhr Profil bearbeiten

Einstellungen: die Ausgabe von Intentionen auf der Homepage wird hier

festgelegt

WOCHENANSICHT

Wochenansicht

Woche vom 1C 1
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Gottesdienste

Hier konnen Sie alle Gottesdienste des Bistums nach Zeit suchen

Gottesdienste nach Zeit

Datumbis 50 04 2017

Datum von 13.04 2017

Suche Bad Ki‘

Gewahlte Pfarreien (10)s

97688 Bad Kissingen - Poppenrath, St. Ulrich

97688 Bad Kissingen - Hausen, Heiligkreuz

97688 Bad Kissingen - Garitz, St. Johannes Nepomuk
97688 Bad Kissingen, Herz Jesu

97688 Bad Kissingen - Arnshausen, St. Peter und Paul
97688 Bad Kissingen - Albertshausen, St. Michasl

97688 Bad Kissingen - Kleinbrach, St. Joachim und St. Anna

' W Vv v v Vv Vv

- Geben Sie entweder einen Zeitraum an oder
suchen Sie direkt nach einer Pfarrei iber das
Feld ,,Suche”.

Uber , erweiterte Suche” kdnnen sie
noch weitere Suchkriterien verwenden.

Uber den Kasten ,nur eigene
Pfarreien” konnen Sie die Anzeige auf
Ihre eigenen Pfarreien einschranken.

Die weiteren Felder dienen zur
Eingrenzung.

. Pfarreien suchen
Pfarreien
1 H Suche  pag Kissingen
Hier konnen Sie nach
Adressdaten von _ _
nur eigene Pfarreien
Pfarreien suchen. F
ostleitzahl
Geben Sie dazu
z.B. einen gewunschten Ort / Ortsteil
Ortsnamen ein und
Region alle

wahlen aus den
angezeigten Pfarreien Delamt
die entsprechende

Pfarrei aus.

Pfareiengemeinschaft 50

Plamei e

Gewahlte Pfarreien (10)

97688 Bad Kissingen - Poppenroth, St. Ulrich

97688 Bad Kissingen - Hausen, Heiligkreuz

97688 Bad Kissingen - Garitz, St. Johannes Nepomuk
97688 Bad Kissingen, Herz Jesu

97688 Bad Kissingen - Arnshausen, St. Peter und Paul
97688 Bad Kissingen - Albertshausen, St. Michael

97688 Bad Kissingen - Kleinbrach, St. Joachim und St. Anna
97688 Bad Kissingen - Winkels, St. Bonifatius

97688 Bad Kissingen - Reiterswiesen, St. Laurenius

97688 Bad Kissingen, St. Burkard

vy v VYTvwvwwvwvvwew
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Verwaltung - Wochenansicht

In der Wochenansicht sehen Sie die Gottesdienste aller fir Sie freigeschalteten
Pfarreien/Filialen. Hier kénnen Sie Gottesdienste manuell eintragen/bearbeiten/I6schen.

GOTTESDIENSTE PFARREIEN EINRICHTUNGEN VERWALTUNG AN-/ABMELDEN

AKTUELLE SEITE: STARTSETE » VERWALTUNG * WOCHENANSICHT

Wachenansicht

Neuer Gottesdienst m Kopieren in Folgewoche 8 Gottesdienst [oschen

4 Eine Wocke e Woche vom 17.04.2017 bis 23.04.2017

n E Mo, 17.04. 0stermontag (eberhard Isadors Rudolf

= 09:30 Uhr Messfeier in Leinach - Oberleinach - St. Laurentius
1. Lesung Antwortspalm 2. lesung Evangelium
Apg 2,14.22-33 Ps B9 (88), 2-3.4-5 R: 2a) 1 Kor 15, 1-8.11 Mt 28, 8-15

n E Dl, 18.04. Dienstag der Osteroktav (Wemer Alexander Wigherd)

1. Lesung Antwortspalm 2. Lesung Evangelium
Apg 2, 14a.36-41 Ps33 (32), 4-5.18-19.20 0. 22 {R. vgl. 5h) Joh 20,11-18

| didzese wiirzburg
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Sie finden in der Wochenansicht die folgenden Bedienelemente:

1 |Eine Woche zuriick | Um zwischen den Wochen zu blattern, kdonnen die
Eine Woche vor Pfeile ,,Eine Woche zurlick” oder ,,Eine Woche vor*
verwendet werden
2 |Kalendersymbol Mochten Sie direkt auf ein bestimmtes Datum
springen, konnen Sie dies Gber das Kalendersymbol @
tun. Uber einen Klick auf den Kalender kann ein
bestimmtes Datum angeklickt werden, die Ansicht
springt dann direkt in diese Woche
3 |Checkbox Durch das Setzen der Haken kénnen z.B. mehrere
Gottesdienste kopiert oder geloscht werden
4 | Neuer Hier 6ffnet sich eine Eingabemaske, in der ein neuer
Gottesdienst Gottesdienst angelegt werden kann
Kopieren Kopiert alle Gottesdienste, bei denen die Haken
gesetzt wurden, in denselben Tag zur gleichen Uhrzeit
Kopieren in Kopiert alle Gottesdienste, bei denen die Haken
Folgewoche gesetzt wurden, in die Folgewoche
Gottesdienst Loscht alle Gottesdienste bei denen die Haken gesetzt
[6schen wurden
5 |Bearbeitungsmeni |Es gibt pro Tag und pro Gottesdienst ein eigenes
Bearbeitungsmeni
6 |Informationen zum |In der Wochenansicht sind ,,Gedenktage®, Siehe grauer
Tag ,Tagesheilige”, ,,1. Lesung”, ,,2. Lesung” und S’a'ke.” “”f‘l‘?r
»Evangelium“ und liturgische Farbe des Tages zu T::Jewe' 'gen
finden
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Gottesdienst anlegen

Um einen Gottesdienst manuell anzulegen gehen Sie wie folgt vor.
1. Sie 6ffnen die Wochenansicht.
2. Dort klicken Sie auf , Neuer Gottesdienst”

3. Danach 6ffnet sich die folgende Eingabemaske

Gottesdienst bearbeiten

Pfarrei | 97574 Leinach - Unterleinach

Datum

Unrzeit  5g-0p

Gottesdienst-Typ  yanien und abernehmen v
() Freie Eingabe
(i}
Gottesdienstort
wahlen und dbernehmen v
i}

Gottesdienstheschreibung

Intentionen

o

Speichern und schlieBen |§ Abbrechen

| didzese wiirzburg
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4. Bitte flllen Sie nun die folgenden Felder aus:

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Pfarrei * Dort wahlen Sie die Pfarrei fiir die der Gottesdienst eingegeben werden
soll

Datum * Das Datum kann Uber einen Kalender ausgewahlt werden oder direkt per
Hand (tt.mm.jjjj oder t.m.jj) in das Feld eingegeben werden

Uhrzeit * Die Uhrzeit kann entweder durch Klick in das Feld ausgewahlt werden,

oder per Hand in das Feld eingetragen werden (ss:mm oder s:mm)

Gottesdienst-Typ *

Wahlen Sie hier die Art des Gottesdienstes (Messfeier usw.). Hier kann
auch eine freie Eingabe erfolgen indem der Haken ,Freie Eingabe“ gesetzt
wird.

Um dem Gottesdienstbesucher die Suche zu erleichtern sollte hier
moglichst immer ein vorhandener Gottesdienst-Typ gewahlt werden.

Gottesdienstort

Hier ist nicht der Name der Pfarrei gemeint, dieser wird (iber , Pfarrei”
ausgewahlt. Gottesdienstort kann gewahlt werden, wenn der Gottesdienst
nicht in der Hauptkirche stattfindet, sondern z.B. in der Kapelle oder im
Pfarrheim. Hierzu entweder direkt den Titel eingeben, wenn es eine
Ausnahme ist, oder einen zuvor angelegten Ort Gber ,wadhlen und
Ubernehmen” anklicken.

----> Dje Orte kénnen (iber Verwaltung — Orte selbst gefiillt werden.
Anleitung hierzu auf Seite 13/14.

Gottesdienst-
beschreibung

Hier kann z.B. als Erganzung ,,Messfeier mit Chorgesang” oder dhnliches
erganzt werden (Keine Pflichteingabe)

Speichern

Uber ,Speichern” wird der Gottesdienst zwischengespeichert

Speichern und
schlielen

Speichert den Gottesdienst und schlieRt die Eingabemaske

Abbrechen

Beendet die Anlage des Gottesdienstes

Um einen Gottesdienst anzulegen, missen Sie die oben genannten Felder ausfillen.

Danach erscheint der Gottesdienst direkt in der Wochenansicht (gleiches gilt fir Monats- und

Listenansicht).

diozese

Kirche fiir die Menschen




Seite 8von 14

Bedienelemente in der Wochen- und Monatsansicht

Menulknopf oberhalb eines Tages

Neuen
Gottesdienst
anlegen

Offnet Eingabemaske zur
Eingabe eines Gottesdienstes
am gewahlten Tag

19 @3 Neuen Gottesdienst anlegen e

Kalendertag
bearbeiten

Hier kann, z.B. bei einem
besonderen Tag in der Pfarrei,
der Titel des Tages gedndert
werden

Menulknopf an einem Gottesdienst

Neuen Offnet Eingabemaske zur

Gottesdienst |Eingabe eines Gottesdienstes

anlegen am gewadhlten Tag

Kopieren Legt eine Kopie des gewahlten
Gottesdienstes im aktuellen
Tag an

In Kopiert den gewdhlten

Folgewoche |Gottesdienst in die

kopieren Folgewoche. Mochten Sie
mehrere Gottesdienste
kopieren kénnen Sie diese liber
die Checkbox markieren.
AnschlieBend missen Sie den
oberen Button ,,in Folgewoche
kopieren klicken.

Loschen Loscht den gewahlten

Gottesdienst

Do, 13.04. Grindonnerstag - M

07:00 Uhr Kreuzweg im
fiir
m
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Gottesdienste uber Intentio importieren
VERWALTUNG

Wie in isiWeb ist auch hier ein Import der Gottesdienste liber eine
Datei aus Intentio moglich. ' WOCHENANSICHT

| MONATSANSICHT

Nach dem Export der Datei aus Intentio (siehe separate
Anleitung , Intentio Export”) wird die Gottesdienstordnung als
Textdatei auf dem Laufwerk C:\ gespeichert

(bei EDV 2020 auf dem PG Laufwerk).

Datei-Name: termine.csv GOTTESDIENSTE EINBETTEN

Um die Datei zu importieren auf
Verwaltung” —> , Intentio Import” klicken.

LISTENANSICHT

ORTE

Es 6ffnet sich dieses Fenster:

AKTUELLE SEITE: STARTSEITE » VERWALTUNG * INTENTIO-IMPORT

Gottesdienste aus Intentio importieren

Intentio-Datei hochladen | Datei auswahlen | Keine ausgewanit

Importieren

Hier sehen Sie die letzten Uploads
Upload-Datum Nutzer

| didzese wiirzburg
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Klicken Sie hier nun auf ,Datei auswahlen”.

€ Offnen *
« v /4 ia » DieserPC » System (C) » v O "System (C:)" durchsuchen el
Organisieren « MNeuer Ordner ==~ [N o
o Ei
4@ OneDrive B prdeigedanen. |[he Gl )
[ Dieser PC | inetpub 22.08.2016 04:41 Dateiordner
= . Intel 18.08.2010 08:29 Dateiordner
[&=] Bilder y i
. MaTemp 29.09.2010 16:25 Dateiordner
B Desktop MSOCache 29.09.2010 15:26 Dateiordner
Dokumente || Perflogs 16.07.2016 13:47 Dateiordner
; Downloads ProgramData 22.09.2016 0%:35 Dateiordner
J1 Musik _,', Programme 22.09.2016 03:54 Dateiordner !
m Videos .J, Programme (x86) 20.12.2016 08:47 Dateiordner 1BM 1
] _.', ST_Temp 04.05.2016 17:00 Dateiordner
| System Volume Information 10.04.2017 08:34 Dateiordner
= Data (D) || usr 09.09.2015 02:09 Dateiordner
= Daten (£) [} Windows 16.03.2017 17:34 Dateiordner
= evahildenstein ( lang.txt 18.08.2010 08:26 Textdokument 3KB
i Netwerk v terminecsv 11.04.2017 13:36 OpenOffice.org 1... KB @
Dateiname: |te[mine.r_w ~ | |A||e Dateien ~ |
| Offnen |v| | Abbrechen |

Hier sehen Sie die letzten Uploads
Upload-Datum Nutzer

Danach offnet sich das Fenster, in dem die Datei (termine.csv) ausgewahlt werden muss.
Nach der Auswahl der ,termine.csv” klicken Sie auf ,,6ffnen”. Es 6ffnet sich:

Gottesdienste aus Intentio importieren

Intentio-Datei hochladen | Datei auswahlen | termine.csv

Importieren

Hier sehen Sie die letzten Uploads
Upload-Datum Nutzer

| didzese wiirzburg
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Hier nun auf ,Importieren” klicken.

Nach dem erfolgreichen Import erhalten Sie nun eine Liste der importierten Gottesdienste.

Gottesdienste aus Intentio importieren

Intentio-Datei hochladen | Datei auswahlen | K€ine ausgewanlt

Importieren

Hier sehen Sie die letzten Uploads
Upload-Datum Mutzer

Angeleoter/geanderter Gottesdienst:
Leinach - St. Laurentius

Messfeier am 11.04.2017 um 09:00:00 Uhr
Gottesdienstort: St. Laurentius

Die Datei "termine.csv” wurde erfolgreich eingelesen.

Nun konnen Sie die Termine in der Wochenansicht oder Listenansicht sehen.

Bitte beachten:

* Sollten schon Termine in der Gottesdienstdatenbank (www.gottesdienste-suchen.de)
per Hand eingetragen sein, werden diese nicht tiberschrieben.

*  Werden bereits importierte Daten in Intentio nachtraglich verdandert (z.B. Uhrzeit),
werden diese Anderungen beim nichsten Import in die Gottesdienstdatenbank
Ubernommen. In Intentio geldschte Gottesdienste werden in der
Gottesdienstdatenbank NICHT geldscht. Diese Gottesdienste miissen per Hand in
der Gottesdienstdatenbank geléscht werden.

* Die Termine werden automatisch per Pfarrei-ID zugeordnet. Falls Sie mehrere
Mandanten importieren, genligt es, einmal den Import durchzufiihren.
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Verwaltung - Monatsansicht

W . M
4 Einen Monat zuriick Aprl| 2017 Einen Monat vor »

2 2 2 0 g g n
E 03 H 04 H 05 H 06 H 07 E 08 H 09
a ) = | T = | 7l = | Bl = | Y =| 1 =| 16
= 09:00 Messfeier = 19:00 Messe vom letzen = 0700 Kreuzweg im Freien = 05:30 Auferstehungsfaier
Abendmahl mit fur die Pfarreiengemeinschaft
Kelehkommunion H N
= 10:00 Kreuzweg fiir Kinder
u. Schiler der
Parreiengemeainschaft

= 15:00 Liturgie vom Leiden
und Sterben Christi fur die

Pfarreiengemginschaft
a = = = g g zg n
= 09:30 Messfeier = 1400 Szniorengattesdienst = 18:30 Vorabendmesse = 09:30 Messfeier
a - | 58 - | 73 - | »g 3

Hier sehen Sie eine Ubersicht der Gottesdienste iber einen Monat.

Bei vielen Pfarreien und vielen Gottesdiensten empfehlen wir die Listenansicht oder
Wochenansicht zur Pflege der Gottesdienste. Die Monatsansicht dient fiir einen kurzen
Uberblick.

| didzese wiirzburg
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Verwaltung - Listenansicht

Hier kann direkt ein neuer Gottesdienst angelegt werden oder bei schon beflillten Tagen ein
Gottesdienst erganzt werden. Die Gottesdienste kénnen hier auch geléscht werden.

Dienstag, 11.04.2017
09:00 Uhr Leinach - St. Laurentius

Donnerstag, 13.04.2017

19:00 Uhr Leinach - Unterleinach - Gemeinschaft der Heiligen

Freitag, 14.04.2017
07:00 Uhr Leinach - Unterleinach - Gemeinschaft der Heiligen

10:00 Uhr Leinach - St. Laurentius

15:00 Uhr Leinach - St. Laurentius

Verwaltung — Orte

Mit Ort ist hier nicht der Name der Pfarrei oder der Ortsname gemeint, dieser wird tGber
,Pfarrei“ ausgewahlt. Ort kann z.B. verwendet werden, wenn der Gottesdienst nicht in der
Hauptkirche stattfindet, sondern in der Kapelle oder im Pfarrheim.

Pfarrei Hier die Pfarrei auswahlen, fir die ein neuer Ort angelegt wird

Weiteren Ort | Diesen Button anklicken um einen Ort einzugeben.

hinzufiigen Danach o6ffnet sich ein leeres Feld in dem der Pfarrort eingegeben wird und
Uber das Driicken der Enter-Taste auf der Tastatur gespeichert wird.
Alternativ konnen Sie die Schaltflache Speichern nutzen.

Die nun erscheinende Abfrage bestatigen Sie mit ok.
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Papierkorb Uber das ,,Papierkorb” Symbol kann der Ort geldscht werden

Speichern Speichert den Ort zwischen

Speichern und | Speichert den Ort und schlieBt das Fenster
speichern

Plarrei | 97574 | einach - Unterleinach v

Weiteren Ort hinzufiigen |3

Kapelle m
Speichern und schiieBen | Abbrechen
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	Um einen Gottesdienst anzulegen, müssen Sie die oben genannten Felder ausfüllen.

